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2022. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

Az dllamhaztartastél szol6 2011, évi CXCV. torvénynek (Aht.), valamint a kéltségvetési
szervek belsd ellendrzésérdl szol 370/2011.(X11.31.) Korm. rendeletnek (Bkr.) megfeleléen a
kdzpénzek felhaszndlasaban résztvevd koltségvetési szervezetek kotelesek belsd ellenérzési
rendszert mikddtetni abbol a célbdl, hogy a szervezet vezetdje szdméra bizonyossagot
nyujtsanak az dltala Kiépitett és mikodtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek
megfeleldségét illetden.

A Bkr. 15.§. (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje biztositja a belsé ellenérzés
mukddési feltételeit. Tovabba a Bkr. 16.§. (1) bekezdése szerint, a belsé ellendrzési
tevékenység elldtasa részben vagy egészben - az e rendeletben meghatérozott feltételekkel -
kiilsé szolgdltatd bevondsdval is biztosithatd. Telki Kozség Onkorményzata ennek
megfelelden kiilsé szolgaltaté bevondasaval latja el a belsé ellendrzési feladatot.

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossig megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely a kovetkezd f6
célokat szolgalja:

- A tevékenységeket szabdlyszeriien, valamint a megbizhaté gazdalkodas elveivel
(gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre,

- Teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,

- Megvédje a szervezet er6forrasait a veszteségektél (karoktol).

A Bkr. 31. § szerint: A belso ellenorzési vezetd - dsszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel -
Osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési
tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockézatelemzés alapjin felallitott prioritdsokon,
valamint a belsé ellenorzés rendelkezésére all6 eréforrasokon kell alapulnia.

Az éves ellenérzési terv tartalmazza:

a) az ellenorzési tervet megalapozd elemzések és a kockdzatelemzés eredményének
osszefoglald bemutatasat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

¢) az ellenorzések céljat;

d) az ellenérizendd iddszakot;

¢) arendelkezésre 4llo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
J) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett iitemezését;

h) az ellenérzitt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitdst;

[) az egyéb tevékenységeket.



1. A 2022. évi belsé ellendrzési terv sziveges indokolsisa

A Telki Kézség Onkorményzat a jogszabalyoknak megfelelden dsszeallitotta a 2022, évi
belso ellendrzési tervét, amely kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritisokon alapul.

Az éves ellendrzési terv dsszedllitisa az al:ibbi szempontok szerint tirtént:

» Azellendrzési prioritisok meghatirozasa, tematikus felsoroldsa.

» Kockazatelemzés,

» Azellendrzési lefedettség nivelése.

» Azcllendrzés hozzdadott-értékének nivelése.

+ Azellendrzési kapacitis megtervezése, bemutatésa.

* Azegyes cllendrzési tipusok elkiilniilt meghatdrozéasa és megoszlasanak kimutatésa.

* Az cllendrzésck mellett a tanacsaddi szerepkdr, a képzés és az egyéb tevékenységek
tervezése kapacitdsigény és a rendelkezésre a1l kapacitas szempontjabol.

* Soron kiviili és tandcsadoi ellenérzések elvégzésének tervezése.

A 2022, évi belsé ellenérzési terv készitésénél, a konkrét ellendrzési célok
meghatirozasinal a kivetkezé prioritisokra voltunk figyelemmel:

A 2021. évben lezért kizalkalmazotti besorolis ellenérzésével kapcsolatban tobb észrevételt
fogalmazott meg a belso ellendrzés, ezért kiemelten fontos teriiletnek mindsitettiik a helyes
besorolasokat az dvodapedagogus esetében. 2022. évben az eddig kivilasztott dajkak,
pedagdgiai asszisztensek ¢és ovodapedagégusok utdellendrzése keretében az ellendrzés
vizsgalja, hogy a javaslatai hasznosultak-e, illetve tovdbbi ¢vodapedagogusok helyes
besorolasat ellenérzi. Ezen kiviil az évodiban kiemelt teriilet még a gyogypedagogiai
tevékenység megvaldsuldsa, kiilonds tekintettel a fejlesztésre szoruld dvodasok tekintetében,
ennek megfelel6en az ellendrzés kitér az ovodasok gyogypedagogiai ellatasanak biztositasara.

Kiemelt teriilet még a belsé kontrolltevékenység, abbol a megfontolasbol, hogy az
utalvanyozas, érvényesités és teljesitésigazolis terén az egyes felelésségi szinteken a
szabdlyzatnak és a jogszabdlyoknak megfeleléen a gyakorlatban térténd alkalmazas.

A 2022. évre az eddiginél joval t6bb tandcsadisi napot szam a belsé ellendrzés, hiszen 2021.
év ota megndvekedett az igény a belsd ellenérzés tandcsadoi szerepére a szamviteli
kérdésekben.

2. A belsé ellendrzés dltal elvégzendé ellendrzések tipusai:

o Szabalyszer{iségi ellentrzés
o Utodellenorzés

3. A belsé ellendrzés személyi feltételei:

A Telki Kozség Onkorményzat Hivatala a Belsd ellenérzést kiilsd  szolgdltato
igénybevételével, mint 6néllo, fiiggetlen belsd ellendrzés keretében valésul meg. A munkat 1
f6 belsé ellendr latja el az elkészitett tervnek megfeleléen, aki a belsd ellendrzési vezetd
feladataiért is felels.

o



A koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasérol és kotelez6
szakmai tovabbképzésérdl szolo 18/2009.(X.6.) PM rendelet 7.§.(4) bekezdése szerint a
nyilvantartasba vételt kovetd év februar 28-ig koteles a belsd ellendr az ABPE L.” szakmai
tovabbképzésre jelentkezni, ¢s vizsgdt tenni. A belsé ellendr ezen vizsgakotelezettségnek
cleget tettek.

Fzt kivetden kétévente kell a vélaszthatd szakmai teriiletek valamelyikén az ,,ABPE IL”
kitelezd szakmai képzéseken részt venni, amelyet a belsé ellendr folyamatosan teljesit.

4. A belsé cllenérzés 2022, évi munkaidé mérlege

A feladatellatist a megbizasi szerzodés részletesen hatdrozza meg. Az éves munkaidd
sziikséglet kb. 184 ora.

Az éves munkaidd keret tehat kb. 23 ellendrzési nap, melybél 6 ellenérzési nap tanacsado id6t
is tartalmaz. Amennyiben megbizo tébblet feladat elvégzését irja eld, akkor a tobblet idore
vonatkozdan a belsd ellendr kiilon dijazasra jogosult.

5. A 2022. évre tervezett ellendrzések téma, tipus és idépont szerinti megoszlisban

Az 2022. évi Belsd ellendrzési munkatervét az 1. szama melléklet tartalmazza. A tablazatban
feltiintetésre keriilt az ellendrzések tipusa, targya, célja, az ellendrizend6 idoszak, az ellenéri
kapacitds, az ellenérzés mddszere-, litemezése, valamint az ellenérzott szervezeti egység.

6. Egyéb feladatok

e A Belso Ellenéri Kézikonyv aktualizildsa, modositasoknak az atvezetése.

e Az ellendrzésekre valo felkésziilés, szakmai anyagok attanulmanyozasa.

e A Telki Kozség Onkorményzatnal felmeriild gazdasagi kérdésekben szitkség szerint
tandcsadoi tevékenység.

e Az ellenérzések befejezése utdn a jelentések elkészitése €s az ellendrzotthoz torténd
eljuttatasa. Az ellendrzésekben érintett vezeték tdjékoztatasa.

e Az éves ellendrzési tervek, valamint az éves ellendrzési tevékenységrol szolo
beszamolo elkészitése, és megkiildése jovahagyasra.

e A kockazatelemzések dsszeallitdasa.
A Bkr.-ben eldirt belso ellendrzési nyilvantartas folyamatos vezetése.

e Belsd ellendri szakmai tovabbképzéseken, eldaddsokon valé részvétel.

Melléklet: 2022. évi Eves belsd ellendrzési terv tablazat
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